FICHA DE PROCEDIMIENTOS )
DE PROGRAMAS Y EVENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION
DEL MUNICIPIO DE AHOME
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Aniversario del Sacrificio de los Nifios Héroes Civico E Educativo |:| Apoyo D
de Chapultepec Administrativo |:| Otros
| PROGRAMA RESPONSABLE
Programa de Programas Civicos Titular del Depto. de Eventos Civicos
| FECHA LUGAR
13 de septiembre Parque 13 de Septiembre

TRAMITE A:

DEPENDENCIAS INTERNAS: EXTERNAS:

«DAJ. e Sector Militar.

* Direccion de Obras Publicas. * Secundaria IMA.

* Direccién de Servicios Municipales.
*IMAC.

* Direccién de Seguridad Publica.

* Direccién de Comunicacion Social.
* Suministros.

MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS

* Maestro de ceremonias.
* Ofrenda floral.

* Banner conmemorativo.
* Sonido.

* Podium.

e Tarimas.

* Mamparas.

CRONOLOGIA

4 semanas antes, solicitar a:

* Sector Militar: Reunién para dar inicio con la organizacion del evento.

*DAJ: Informacién de la Red Municipal de Grupos y Asociaciones Juveniles del Municipio de
Ahome, que tomara protesta durante este evento, lista de los estudiantes a reconocer y el
nombre del joven, orador oficial.

* Secundaria IMA: Presencia de un grupo de alumnos.

* 3 semanas antes, solicitar a:
* Obras Publicas: Pintar el retablo de los Nifios Héroes y maceteras.
* Servicios Municipales: Limpieza del parque.




2 semanas antes, solicitar a:

* IMAC: Maestro de ceremonias, sonido, pddium, tarimas y mamparas.

* Seguridad Publica: Operativo de Resguardo, sin cierre de calles.

* Comunicacion Social: Disefo e impresion del banner conmemorativo y convocar a los Medios.

1 semanas antes, solicitar a:
* Suministros: Requisiciéon de la ofrenda floral.

OTRAS TAREAS

* Definir el presidium e invitar por oficio a los integrantes, a formar parte de él.
e Llevar a cabo ensayo en el parque 13 de septiembre con el Sector Militar.

* Ordenar ofrenda floral.

* Elaborar ficha técnica para el Presidente.

* Elaborar programa

RECOMENDACIONES

* Los ultimos toque de limpieza y pintado, deberan hacerse un dia antes del evento, para evitar
huellas de vandalismo. Y solicitar resguardo a Seguridad Publica.




